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Javaslatok a teriileti kamarak és az MKIK kozadat-kozzétételi kotelezettségének
egységes gyakorlatara

1) Az MKIK kozérdekti adatkozlési szabalyzatanak mintajara célszerii megalkotni a
teriileti kamara sajat szabalyzatat (Info tv. 30.§ (6) bekezdés).

A szabalyzatkészitési kotelezettséget a torvény onalléan nem szankcionalja, a
jogalkalmazasi gyakorlat figyelembe veszi, hogy szabalyzat megalkotasahoz
megfeleld6 mennyiségli tapasztalatra van sziikség, ugyanakkor a késébbi adatkzloi
kotelezettség-teljesitést segiti az eddigi értesiiléseket felhasznald, a jovoben
fejleszthetd szabalyzati alap rogzitése. E szabalyzat honlapon torténd kozzétételével
teljesithetd az a kotelezettség is, hogy a nyilvanossagot tdjékoztatni kell az
adatigénylés modjarél, arrol a cimrél, e-mail-elérhetéségrél, amelyen a
kozérdekii adatigénylés eléterjeszthetd. Ugyancsak ezen a modon tehetd kozzé az
adatigénylés koltségtéritési vonzata, amelynek gyakorlata a bir6i itélkezésben
folyamatosan fejlodik, jelenleg pl. egy kozérdekii adatokat tartalmazd fénymasolt
oldal koltségtéritése elfogadottan elérheti a 8 Ft + Afa 5sszeget is.

2.) Az Info tv. egyrészt a folyamatos elektronikus kozzététel (honlap) utjan torténé
adatkozlést, masrészt a Kozérdekii adatigénylésre vonatkozo eseti valaszadast irja
eld a kozfeladatot ellatd szerveknek, igy a koztestiileti teriileti kamaraknak is.
Célszeriiségi okbol is nyomatékosan javasolt a kdzérdekli adatok lehetOség szerinti
teljes korének a honlap utjan torténoé kozzététele. Ez azért is hasznos, mert eseti
kozérdekli kérdésfeltétel alkalmaval a valaszadast megkonnyiti azaltal, hogy elegend6
a honlap megfeleld helyére utalni — az elérési itvonal megadasaval — a valasz
megadasahoz.

3.) A teriileti kamarak az Info tv. alkalmazasaban kozfeladatot ellatéo szervnek
mindsiilnek, tehat a torvény hatalya ald tartoznak, kozérdekii adatkezeldk, és a
kozérdekli adat-igényléseknek az Info tv. szerint tartoznak eleget tenni, illetve e
torvény alapjan jogosultak az igény teljesitésének megtagadasara is.

Nem tagadhaté meg a 2012. el6tti idészakra vonatkozd adatszolgaltatas azon az
alapon, hogy az Info tv. csak 2012. janudr 1-jén lépett hatdlyba, viszont nem kell
teljesiteni a 2010. eldtti idészakra vonatkozé igényeket.

Nem tagadhaté meg az adatigénylés teljesitése azért, mert az adatigényld nem
kozolte az igénylés céljat.

Nem tagadhatéo meg az adatigénylés teljesitése azon az alapon sem, hogy a kamara
csak részben kozfeladat-ellato szervezet; a gyakorlatban az a megitélés alakult ki,
hogy a kozfeladatot ellatod szervezet valamennyi Info tv. szerinti adata kdzérdeki adat,
a kettésségre hivatkozassal nem lehet a szervezet miikodését részben atlathatatlanna
tenni. Ugyanakkor a biroi és a hivatali gyakorlat jelenleg is folyamatosan formalodik,
fejlédik, ennek kovetkeztében az itélkezési gyakorlat sem egységes, kiszamithatd. E
miatt is célszerli az adatigénylések soran konfliktuskeriiléen, a folosleges litkozéseket
megtakaritva, a kozlendd és kozolhetd adatokat megadva eljarni.



4)

5.)

6.

A kozérdekli adatok tekintetében a valaszadas iizleti titokra hivatkozassal sem
tagadhat6 meg.

A személyes adatokra az adatkozlési kotelezettség csak annyiban terjed ki,
amennyiben a kozérdekli adatkozlés a személyes adat (név lakcim stb.) kozlésétol
elvalaszthatatlan, és a személyes adat védelme a kozérdekii adatigény teljesitését
ellehetetlenitené. Ha  viszont az  adatigénylés olyan dokumentumokra
(jegyzOkonyvekre, szerzodésekre stb.) irdnyul, amelyek személyi adatokat is
tartalmaznak, ugy ezeket az anyagban felismerhetetlenné kell tenni (Info tv. 30.§ (1)
bek.).

Az adatot az igénylé altal igényelt médon és formaban kell rendelkezésre bocsatani,
ez azonban nem jelenti azt, hogy az adatkezel6 koteles lenne az adatok szerkeszthetd
(pl. word) formatumu kozlésére. Ez a tobbletkotelezettség csak az wjrahasznositas
céljabol kotelezden rendelkezésre bocsatandd kozadatok tekintetében irhatd eld,
azonban az adatok korét meghatirozni hivatott végrehajtasi rendelet még nem keriilt
megalkotasra. E tekintetben is fontos gyakorlati szabaly, hogy mindenkor az
adatszolgaltatds soran az rendelkezésre 4ll6 adattarolasi forma, Osszesités,
nyilvantartds kiadasa élvez elonyt, az adatkozlés céljara ujonnan eléallitott
nyilvantartas alkalmazasa kivételes és keriilendo.

Fontos szabdly, hogy valamiféle valaszt minden feltett kérdésre célszerli megadni,
szorosan ragaszkodva a kérdések sorrendjéhez, szamozasahoz, szohasznalatdhoz — a
feltett kérdés sz6 szerinti értelménél maradva, a kiterjesztd értelmezést elkertilve.

Tovabbi jelentds szempont a torvényes valaszaddsi hataridok betartdsa. Terjedelmes
kérdés esetén célszeri a torvény 15 napos hataridejének egyszeri alkalommal
megengedett, tovabbi 15 nappal térténd meghosszabbitdsanak alkalmazéasa. Kialakult
valaszadasi gyakorlat esetén ugyanakkor e lehetdség igénybevétele — sz€lsOséges
kivételektdl eltekintve — foloslegessé is valhat.

A hataridoket az altalanos hatarido-szamitasi szabalyok alkalmazasaval kell
megallapitani, és szigorian be kell tartani. A birosagi, hatosagi elmarasztalas egyik
legfenyegetdbb lehetdsége éppen a hataridok elmulasztasa. A hatariddt az adatigénylés
érkezésétdl kell szamitani akkor is, ha késObb pontositds, kiegészités érkezik; a
hatarid6 az eredetileg elOterjesztett adatigénylés tekintetében a kiegészitéstol,
pontositastol nem hosszabbodik meg, a késObbi hataridé-kezdet csak a szliken vett
kiegészitésre, pontositdsra nézve all be. Ugyanakkor megengedett a pontatlan,
érthetetlen adatigény esetén a visszakérdezés, ami a hataridd folyasat megszakitja, és a
pontositas érkezésétdl a hatarid6 Gjrakezdddik.

Célszerti a kiildottgyiilési jegyzékonyveket ¢és az éves szakmai beszamolokat a
honlapon elhelyezni. A kiildottgytilés a kamara dontéshozo testiileti szerve, dontései
kozérdek tartalmuknal fogva nyilvanosak.

A kamara tobbi testiileti szerveinek (Elnokség, Ellenorzé Bizottsag, Etikai Bizottsag
stb.) tiléseirdl késziild jegyzOkonyvek és egyéb dokumentumok viszont jellemzden a
kiildottgytilés hataskorébe tartozd dontések meghozataldra irdnyuld, a dontés
megalapozasat szolgalo, a dontéshozatal fazisaba nem keriilt adatokat tartalmaznak,



amelyek az Info torvény 27.§-dnak (5) bekezdése alapjan az adat keletkezésétol
szamitott 10 évig nem nyilvanosak. Ugyanakkor a kozérdekli adatnak mindsiild
testiileti dontések adatai altalaban megtalalhatok a kiildottgytilések jegyzokonyveiben.
Ezen az alapon a dontésmegalapozé dokumentumok adatai a ko6zérdeki
adatigénylés korébdl kivonhatok.

7.) A koltségvetési tamogatasok osszegére, felhasznalasara vonatkozé adatigénylések
az Info tv. 1. sz. mellékletének III/4. pontja (allamhaztartisi pénzeszkozok
felhasznalasa) alapjan megalapozottak. Ugyanakkor az e korben feltett kérdésekre
megfeleld valaszt jelent az, hogy a koltségvetési tdimogatas dsszege €s felhaszndlasa az
adott tdmogatasi szerzOdéshez kapcsolodik. A koltségvetési tamogatasok Osszegének
felhasznalasa a timogatasi szerzodésben meghatarozott moédon, az ott rogzitett célokra
torténik, idészakonkénti szoros feliigyeleti elszdmolas mellett azzal, hogy a fel nem
hasznalt, vagy a tdmogatas terhére el nem szamolhatd célra felhasznalt 6sszegeket a
tamogat6 szervezet részére a kamara visszatériti.

8.) A kamarai hozzajarulasra iranyulo adatigénylés esetében az Osszegszerli adatokat
meg kell adni, azonban a felhasznalas tekintetében elegendé arra hivatkozni, hogy a
kamarai hozzajarulast a gazdalkodd szervezetek kamarai torvény 34/A.§-anak (1)
bekezdése  értelmében a  kamarai kozfeladatok  ellatasiahoz  torténo
hozzajarulasként kotelesek megfizetni.

A valasz kiegészithetd azzal, hogy a kamarai nyilvantartasba bejegyzett valamennyi
gazdalkodo szervezet (az Osszes regisztralt vallalkozas) részére a kamara kotelezden,
téritésmentesen nyujtandd alapszolgaltatasokat koteles biztositani, a kamarai
hozzédjarulds ezen alapszolgéltatasok (tanacsadas gazdasagi, pénziigyi, adodzési,
hitelhez jutdsi kérdésekben, iizleti partnerkeresés, palyazatfigyelés) és az ezekhez
kapcsolodo kamarai kozfeladatok (gazdasagi altalanos érdekérvényesités, nemzetkozi
kereskedelemfejlesztés stb.) ellatasara, mindezek technikai, infrastrukturalis és human
eréforrasbeli feltételeinek biztositasara kertil felhasznalasra.

9.) A szerzodésekre vonatkozoé adatigénylés alapja az Info tv. 3.§-a 5. pontjanak utolso
fordulata és az 1. sz. mellékletének I11/4. pontja, ezért a valaszt meg kell adni, de csak
a feltett kérdéshez szorosan igazodé terjedelemben. A gyakorlatban az az allaspont
alakult ki, hogy az adatkezelok csak a meglévo nyilvantartasok, osszesitések
kiadasara kotelezhetok, s csupan az adatigénylés folytan, a valaszadas céljabol
korabban nem 1étez0 Osszesitéseket, kimutatasokat nem kell késziteni, ezt a birdi
itélkezési gyakorlat sem varja el.

10.) A kozérdekii adatigénylés soran adott valaszbol altalaban célszerii mell6zni
mindazon elemeket, amelyek arra utalnak, hogy a kamara csak a valasztott szervein
keresztiil tartozik a vallalkozasoknak elszamolassal. Ez altalaban ugyan igaz lehet,
de a kozérdekii adatigénylés szempontjabdl — a felderitett gyakorlat tantisdga szerint —
ennek nincs jelentdsége. Ugyanakkor arra az altalanossagban feltett kérdésre, hogy a
kamara hogyan tesz eleget az Info tv. szerinti adatkozlési kotelezettségének,
tokéletesen elegendd és megfeleld valasz az, hogy a kamara e kotelezettségét az Info
torvény eldirasai szerint teljesiti.



A BMKIK szabalyzata a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények

teljesitésének rendjérol

A Békés Megyei Kereskedelmi és Iparkamara (a tovabbiakban: Adatkezeld) az informacios
onrendelkezési jogrol ¢€és az informacidszabadsagrol szoldo 2011. évi CXIIL torvény
(tovabbiakban: Info tv.) 30.§-anak (6) bekezdése alapjan a kozérdekli adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl az alabbi Szabalyzatot alkotja:

I. Az Adatkezelo kezelésében 1évo kozérdekii adatok

1.) Az Adatkezel6 a gazdasagi kamarakrol szolo 1999. évi CXXI. térvény, valamint az

2)

3.)

Info tv. alapjan kozfeladatot is ellatd szervnek mindsiil.

Az Info tv. alapjan kozérdekli adat: Az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozod vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen mdédon
vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
onalldo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értekelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.

Az Adatkezeld feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataldra irdnyulo eljarés
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos, ezért azon dontés-el6készitd javaslatok, amelyek
targyaban hatarozathozatal nem tortént, illetve az e javaslatokat tartalmazo
dokumentumok és ezek adattartalma nem minésiilnek kézérdekii adatnak.

1. A kozérdeki adat megismerése iranti igény

1)

2)

3)

A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus Uton barki
igényt nyljthat be. A szobeli igény rogzitésére az Adatkezeld székhelyén, annak
titkarsagan (5600 Békéscsaba, Penza Itp. 5. 1/25. iroda) keriilhet sor. Az irasbeli
igényeket az Adatkezeld székhelyére (5600 Békéscsaba, Penza Itp. 5.) kell cimezni,
vagy a bmkik@bmkik.hu cimre kell elkiildeni. Az elektronikus levél targyaban, illetve
a postai Uton kiildott levélen feltiintetendd, hogy a levél kozérdekii adat igénylésére
iranyul.

Az Adatkezel6 a névtelen igényeket csak abban az esetben teljesiti, ha az igény az
igényld személyének ismerete nélkiil teljesithetd. Nem teljesithetdé a névteleniil
benyujtott igény, ha az igénylésért az Adatkezeld koltségtéritést allapit meg.

Az Adatkezeld az igényléssel kapcsolatban személyes adatokat kizardlag az igény
teljesitése, a koltségtérités érvényesitése, valamint az igény teljesitésébdl,
megtagadasabol szarmazo jogérvényesités céljabol kezel.


http://www.nak.hu/hu/kozerdekuadatok/gazdalkodasi-adatok-1/4-otmillio-forintot-elero-szerzodesek-adatai
http://www.nak.hu/hu/kozerdekuadatok/gazdalkodasi-adatok-1/4-otmillio-forintot-elero-szerzodesek-adatai

4.) Ha az adatigénylés nem egyértelmt, az Adatkezel6 igényl6t az igény pontositasara
felhivja. Amennyiben az adatigénylés folyamatban 1év0 versenyeljarast, érint az
Adatkezeld koteles a kozbeszerzésrol sz616 torvény szerint eljarni.

A Kozérdekii adat megismerése iranti isény kezelése

1.) A kozérdekii adat megismerése iranti igénynek az Adatkezelé az igény tudomasara
jutéasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

2.) Ha az adatigénylés jelentés terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az Adatkezeld alaptevékenységének ellatashoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az Adatkezeld igényldt az igény kézhezvételét
kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

3.) Az adatigénylésnek az Adatkezeld nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyulod
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban
valtozas nem allt be.

4.) Az adatigénylésnek az Adatkezel6 nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja
meg a nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint az az
elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato.

5.) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a madsolaton a meg nem ismerheté adatot az Adatkezeld
felismerhetetlenné teszi.

6.) Az adatigénylésnek az Adatkezel$ kozértheté formaban és - amennyiben az igény
aranytalan nehézség nélkiil teljesithetd - az igényld altal kivant formdban, illetve
modon tesz eleget. Ha a kért adatot kordbban az Adatkezeld elektronikus formaban
(pl. a honlapjan) mar nyilvanossagra hozta, az igényt az Adatkezel6 az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével teljesiti.

7.) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Info tv. alapjan megillet6 jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egylitt, az
Adatkezeld az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiti az igénylot.

8.) Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokair6l az Adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-€ig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban: Hatosag).

9.) A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében az
Adatkezeld a koriilményeket szabadon mérlegeli, azzal, hogy a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igény teljesitése abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgdldé kozérdek nagyobb sulya a kozérdekli adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél.


http://www.nak.hu/hu/kozerdekuadatok/gazdalkodasi-adatok-1/4-otmillio-forintot-elero-szerzodesek-adatai

10.) Az Adatkezeld gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellenérzésére

iranyul6 adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Ennek alapjan
az Adatkezelé az az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas
¢s ellenszolgaltatas mértékének ¢és teljesitése idGpontjanak megjelolésével is
teljesitheti.

1. Jogorvoslat

1)

2)

Az igényl6 az Adatkezel6 eljarasa miatt a Hatésaghoz fordulhat.

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az Adatkezelo altal a fenti III/2. pont szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében az Info
tv. 31-§-a szerint birésaghoz fordulhat.

V. Koltségtérités

1)

2)

3)

Az 1gényld jogosult az adatokat tartalmazd dokumentumrol vagy dokumentumrészrol
masolatot kérni. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — az Adatkezeld koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az
Adatkezel6 az igényl6t az igény teljesitését megel6zOen tajékoztatja. Az igényld e
tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil, tartozik nyilatkozni arr6l, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétél az igényld nyilatkozatdnak az
Adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az Adatkezeld altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében
koteles az Adatkezeld részére megfizetni. Ennek elmulasztasa esetén az Adatkezeld az
igény teljesitését megtagadhatja.

Ha az adatigénylés teljesitése az Adatkezeld alaptevékenységének ellatdsdhoz
sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékldi igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott 0sszeget, az adatigénylést az Adatkezeld a koltségtéritésnek az 1igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon belill teljesiti. Arrol, hogy az adatigénylés
teljesitése az Adatkezeld alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az igénylot az Adatkezel6 az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatja.

A koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran az Adatkezeld az aldbbi
koltségelemeket veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kdltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozdé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint


http://www.nak.hu/hu/kozerdekuadatok/gazdalkodasi-adatok-1/4-otmillio-forintot-elero-szerzodesek-adatai

c) ha az adatigénylés teljesitése az Adatkezeld alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

crer

kiadasara iranyul, adatkezeld a kozbeszerzésrél szold torvény alapjan jogosult
ellenértéket kérni.

5.) Az adatgyiijtés és masolas dijai a kovetkez6 alapadatok segitségével szamitandok:

Koltségelem megnevezése Mértékegység Brutté dsszeg (Forint)
Személyi jellegii koltségek

Ugyintézdi/eldkészitéi munkaora dija Ft/6ra 2 675
Vezet6i/jovahagyoi munkaora dija Ft/6ra 5890

Dologi jellegii koltségek

Fénymasolt oldalak kiadasa Ft/oldal 8
Ures CD lemez db 105
Ures DVD lemez (egyrétegii) db 167

A koltségtérités elfogadasa esetén az Adatkezeld szamlat allit ki a fizetendd dijrol, melyet az
azon megjelolt bankszdmlaszamra, atutaldssal kell teljesiteni. A kozlemény rovatban fel kell
tiintetni az Adatkezeld altal megadott hivatkozast.

Az Adatkezeld gazdalkodasanak atfogd, szdmlaszintii, illetve tételes ellendrzésére iranyulo
adatigény elutasitasa esetén az adatigényld a Hatosagnal vizsgalatot kezdeményezhet.

V1. Elektronikus kozzététel

Az Info tv. 33.§-a (2) bekezdésének c) pontjaban rogzitett kotelezettségének
megfelelden az Adatkezeld a kozfeladati tevékenységéhez kapcsolodoan a honlapjan
az Info tv. 37.§-anak (1) bekezdésében hivatkozott, az 1. mellékletében foglalt
altalanos kozzétételi listaban meghatarozott alabbi adatokat az alabbi modon teszi
kozz¢é:



I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az A véltozéasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikoddé mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban | A valtozasokat kovetden Az ¢elbz6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitod jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A véltozéasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig

neve, a szerkeszt6ség ¢és kiado neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval




10

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti ¢s miikddési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztatdé magyar €s angol
nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az ¢el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az igyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intéz¢&sét segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az ¢l6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A véltozéasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai azonnal archivumban tartdsaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat kdvetden Az el6z0 allapot 1 évig
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartdsaval
mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az ¢el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyaban a archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képvisel6- | benytjtas idépontjat
testiiletének nyilvanos {ilésére benyujtott kovetéen azonnal
el6terjesztések a benyujtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az ¢el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval

12. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szolo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve

14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

16. Azon kdzérdekli adatok hasznositasara iranyulod Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekli adatok felhasznalasara, hasznositasara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a A valtozésokat kovetd 15 Az el6z6 allapot 1 évig

koézadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre 4116

napon beliil

archivumban tartasaval
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formatuma

20.

a 19. sor szerinti kozadatok ujrahasznositasara
vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok ujrahasznositéas
c€ljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol szold torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag iddtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszaimoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetod 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezeték és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol sz0lo6 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdimogatas céljara, sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel eltt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillid forintot elérd
vagy azt meghaladé értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkoz6 szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S5 évig
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kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédo féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe
kell szdmitani

A koncessziorol szol6 torvényben meghatdrozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladd
kifizetések
Az Eurodpai Uni6 tdmogatasaval megvalosulod Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerz6désekrol)

archivumbantartasaval
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